Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach
z dnia .....~7......grudnia 2019 roku

w sprawie : przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Osrodku Sportu i Rekreacji w Suwalkach za rok 2019

Na podstawie art. 4 i 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2019 r., poz. 351) oraz instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Osrodku Sportu i Rekreacji w Suwatkach
stanowigcej zalgcznik do zarzadzenia nr20/2018 z dnia 05 kwietnia 2018r. zarzagdzam co
nastepuje:

§ 1.
Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2019 r.
w terminie do dnia 15 stycznia 2020 r. wedlug nastegpujacego planu:
1) metodg spisu z natury:
a) aktywow pienigznych w kasie,
b) drukow Scistego zarachowania, kart abonamentowych w Aquaparku,
¢) materialdéw w magazynie OSiR, w tym $rodkéw czystosci, podrgczny zapas materialow
biurowych; paliwa w bakach samochodéw i pojazdéw; opahu, srodkéw chemicznych,
d) skladnikéw trwatych i pozostalych srodkoéw trwatych nieprzeznaczonych do uzytkowania
w stalym miejscu (m.in. laptopy, samochody),
e) skladnikéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych bedacych wlasnoscig innych
jednostek pozostajacych w uzytkowaniu Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach.
2) metodg uzyskania potwierdzenia sald:
a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, z wyjatkiem spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikow oraz
naleznosci od 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
¢) powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywow.
3) metodg weryfikacji:
a) gruntdéw, srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
¢) naleznosci spornych i watpliwych,
d) naleznosci i zobowigzan z pracownikami,
¢) naleznosci i zobowigzan z tytutldw publicznoprawnych,
f) naleznosci i zobowigzan wobec 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
g) funduszy i kapitatow,
h) rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow,
i) $rodkow pienieznych w drodze,
j) innych aktywow i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

§ 2.

1. Inwentaryzacje przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna powolana Zarzadzeniem
nr 35/2017 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach z dnia 14 wrzesnia 2017r.
oraz Zarzadzeniem nr 58/2018 z dnia 22 sierpnia 2018 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 35/2017.

2. Inwentaryzacje metoda spisu z natury przeprowadzajg zespoly spisowe.



3. Inwentaryzacj¢ metodg uzyskania potwierdzenia sald przeprowadza pracownicy Dziatu
Finansowego.

4. Inwentaryzacje metodg weryfikacji przeprowadza pracownicy Dzialu Finansowego przy
udziale os6b merytorycznie i organizacyjnie odpowiedzialnych za okreslone salda.

5. Harmonogram, terminarz inwentaryzacji oraz zespoly spisowe okresla Zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

6. Kierownicy komoérek organizacyjnych oddelegowuja do pracy w komisji i zespotach
spisowych podlegtych pracownikéw wymienionych w zataczniku nr 1 do zarzgdzenia.

7. Przesuwa si¢ terminy urlopéw czlonkéw Komisji inwentaryzacyjnej i Zespolu
spisowego poza okres, w ktéorym przypadaja czynnoSci inwentaryzacyjne z ich
udzialem przewidziane harmonogramem spisow.

§3.
Zobowigzuje Glownego Ksiggowego oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia szkolenia czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej, zespolow spisowych,
a takze innych os6b biorgcych udzial w inwentaryzacji.

§ 4.
Zespoly Spisowe sporzadzaja sprawozdanie opisowe z przebiegu i wyniku inwentaryzacji
w terminie do dnia 15 stycznia 2020 r. i przedkiadaja je Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§ 5.

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia weryfikacji
réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu z wynikéw i réznic inwentaryzacyjnych,
przestawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Gléwnego Ksiegowego i przedstawienia do
zatwierdzenia Dyrektorowi w terminie do 20 stycznia 2020r.

§ 6.
Zobowigzuje¢ Glownego Ksiggowego do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych 2019 roku.

§7.

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia w celu prawidlowego przeprowadzenia
inwentaryzacji powierzam Gléwnemu Ksiggowemu i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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