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£18 ZARZADZENIE NR ..‘3):'%:.../2019
‘Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach
z dnia .. AN SFHC AL Qu..... ... 2019 .

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 18/2018 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji

w Suwalkach z dnia 23 marca 2018 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowos$ci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 351) oraz § 19 ust. 1 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1911 z p6zn. zm.), zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1.

W zalgczniku do Zarzadzenia nr 18/2018 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach
z dnia 23 marca 2018 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Osrodku
Sportu i Rekreacji w Suwalkach:
I.  wrozdziale I § 1. otrzymuje brzmienie:
»~Polityke rachunkowosci opracowano na podstawie ogélnie obowiazujacych przepisow
w szczegdlnoscei na podstawie:

I
2
3.

4.

6.

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351);
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 869);
Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (t.j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 865);

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.);
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pozn.
zm.);

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie klasyfikacji
srodkéw trwatych (KST) (tj. Dz. U. 2016, poz. 1864 z p6zn. zm.)”.

II. w rozdziale III w § 10 w ust. 1 pkt 10) otrzymuje brzmienie:
»10) w zakresie sporzgdzania sprawozdania RB-27S na podstawie ewidencji kasy:

a) kwotg dochodéw wykonanych ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej do
konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” w zakresie kasowo zrealizowanych
wplywéw na rachunku biezgcym, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego
dotycza, zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych. Stosownie
do zasad sporzadzania sprawozdania Rb-27S do dochodéw wykonanych danego
okresu sprawozdawczego, zalicza si¢ takze srodki wplacone do kasy jednostki



tytulem uregulowania naleznosci stanowigcych dochody budzetowe i pozostajgce
w niej na ostatni dzien okresu sprawozdawczego (nieodprowadzone na rachunek
biezacy), jak rowniez $rodki pobrane do kasy tytulem dochodéw i odprowadzone
na rachunek, lecz nieobjete wyciagiem bankowym przed uplywem okresu
sprawozdawczego;

b) w przypadku pozostawania w kasie tego typu srodkéw na ostatni dzien okresu
sprawozdawczego sporzadza si¢ specyfikacje tych Srodkéw wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, w celu ujecia ich jako dochody wykonane
w sprawozdaniu Rb-27S za dany okres sprawozdawczy. Specyfikacj¢ sporzadza
sie odrebnie dla kazdego dnia konczacego okres sprawozdawczy (miesige).
Specyfikacja obejmuje si¢ réwniez kwoty odprowadzone na rachunek lecz
nieobjete wyciaggiem bankowym na ostatni dzien okresu sprawozdawczego.
Kwotg tego typu srodkéw ujmuje si¢ na dziefi sprawozdawczy na koncie 141
"Srodki pieniezne w drodze" badz na koncie 142 ,,Srodki pieniezne w drodze —
karty platnicze;

c) W momencie wp%ywu srodkow objetych specyfikacja do konta 101 "Kasa", konta
141 i ,,Srodki pieniezne w drodze” i konta 142 ,,Srodki pienigzne w drodze — karty
platnicze” na rachunek biezacy w nastepnym okresie sprawozdawczym tego
samego roku obejmowane sa one - jako dochody wykonane - ewidencjg
analityczng dochodéw prowadzong do konta 130 i w sprawozdaniu Rb-27S za
kolejny okres sprawozdawczy danego roku wykazywane sa na podstawie
ewidencji prowadzonej do konta 130;

d) jezeli do dochodéw wykonanych zaliczono srodki pozostajagce w kasie lub
odprowadzone z kasy, a nieobjete wyciagiem do konta 130 na dzien 31 grudnia,
ktore zostaly objete wyciagiem do rachunku biezacego jednostki w styczniu
nast¢gpnego roku, wowczas wplyw srodkow na rachunek biezacy nie jest
ujmowany w ewidencji analitycznej do konta 130 nastepnego roku. Srodki
z rachunku biezacego sa odprowadzane na rachunek budzetu w korespondencji
z kontem 222 "Rozliczenie dochodéw budzetowych", z dodatkowym
zastosowaniem na koncie 130 technicznego zapisu ujemnego”.

III. w rozdziale IV w § 12. ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Wykaz programéw komputerowych uzytkowanych w Osrodku Sportu i Rekreacji

w

1
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

Suwatkach:
Finanse Premium opracowany przez firme¢ ProgMan z Gdyni, wersja programu 11.1
— data rozpoczgcia eksploatacji styczen 2012 r.;
Rozrachunki Premium opracowany przez firme ProgMan z Gdyni, wersja programu
9.0 — data rozpoczecia eksploatacji styczen 2012 r.;
Kasa DDJ opracowany przez firme¢ ProgMan z Gdyni, wersja programu 8.0 — data
rozpoczecia eksploatacji styczen 2013 r.;
Kadry opracowany przez firm¢ ProgMan z Gdyni, wersja programu 10.7 — data
rozpoczgcia eksploatacji styczen 2012 r.;
Place opracowany przez firm¢ ProgMan z Gdyni, wersja programu 11.0 — data
rozpoczecia eksploatacji styczen 2012 r.;
Zlecone opracowany przez firmg¢ ProgMan z Gdyni, wersja programu 10.2 — data
rozpoczecia eksploatacji styczen 2012 r.;
Przelewy opracowany przez firm¢ ProgMan z Gdyni, wersja programu 7.7 — data
rozpoczecia eksploatacji styczen 2012 r.;
Wyposazenie DDJ opracowany przez firm¢ ProgMan z Gdyni, wersja programu 7.7
— data rozpoczgcia eksploatacji styczen 2014 r.;



9) Zamowienia Publiczne opracowany przez firm¢ ProgMan z Gdyni, wersja programu
9.0;

10) Platnik opracowany przez firm¢ Prokom Software SA (przekazany przez ZUS),
wersja 10.02 - data rozpoczecia eksploataciji styczen 2001 r.;

11) PekaoBIZNES24 - data rozpoczgcia eksploatacji styczen 2005 r.;

12) System EObiekt opracowany przez firm¢ TT Soft Sp. Z 0.0. z Rzeszowa wersja
8.0.2019 wersja bazy 8.0.1481 — data rozpoczgcia eksploatacji grudzien 2010 r.;

13) Budzet JST Plus przez firm¢ OPW DOSKOMP Sp. z 0.0. z Lodzi, wersja programu
3.11 — data rozpoczecia eksploatacji styczen 2011 r.;

14) PlanBCloud - Elektroniczny System Zarzadzania Budzetem - opracowany przez
firm¢ OPW DOSKOMP Spétka z o.0. z Lodzi — data rozpoczecia eksploataci
styczen 2018 r.;

15) Delegacje krajowe i zagraniczne opracowany przez Zaktad Ustug Informatycznych
PALOMAR w Kotbaskowie, wersja 2.60d — data rozpoczgcia eksploatacji styczen
2013 ry;

16) VAT — centralny rejestr VAT - data rozpoczecia eksploatacji styczen 2017 r.;

17) Cesarz™ - Centralny System Zarzadzania Budzetem - opracowany przez firme
OPW DOSKOMP Spétka z o.0. z Lodzi, wersja 1.2.3 — data rozpoczecia
eksploatacji luty 2019 r.”

IV. w rozdziale IV w § 13. ust. 14 otrzymuje brzmienie:
»14. PLAN B CLUD - jest to program do przeznaczony dla jednostek administracji
samorzadowej - zarowno dla urzedéw miasta, urzgdow gminy, starostw, jak i dla jednostek
organizacyjnych, ktére zobowigzane sg do sporzadzania planéw wydatkéw i dochodow
budzetowych. Dostgp do funkcjonalnoéci realizowany jest przy uzyciu zwyklej
przegladarki internetowej w postaci czytelnego, prostego i intuicyjnego dla uzytkownika
interfejsu. Plan BClud mozna obstugiwaé przez strong www na jednej bazie ze swoimi

Jjednostkami, realizujgc tzw. budzetowanie w chmurze.

System PlanB - WPF zawiera modul pozwalajacy na tworzenie Wieloletniej Prognozy

Finansowej wprowadzonej ustawg o finansach publicznych. Obejmuje komplet zagadnien

zwigzanych z budzetowaniem w JST i jednostkach, poczawszy od konstrukcji projektu

budzetu, przez uchwalenie budzetu, zmiany do budzetu, Wieloletnia Prognoze F Inansowa,
tworzenie harmonograméw oraz zapotrzebowan na $rodki pienigzne, az po kompleksowe
wielowymiarowe analizy wykonania budzetu.

Moduty funkcjonalne systemu PlanB - WPF:

1) Projekt budzetu — na tym etapie program umozliwia tworzenie projektu budzetu
zarowno w ukladzie budzetu, jak i do paragrafu, a nawet zadania (przy budzecie
zadaniowym);

2) Uchwala budzetowa — tworzona automatycznie na podstawie uchwalonego projektu
oraz autopoprawek;

3) Wieloletnia Prognoza Finansowa - modul pozwala m.in. ewidencjonowaé
przedsigwzigcia i umowy zgodnie z wymogami uofp, prognozowaé kwoty dhugu,
sprawdzac stan réwnowagi budzetowej, tworzy¢é wersje robocze WPF celem symulacji
sytuacji finansowej JST;

4) Harmonogram — system sprawdza zgodno$¢ kwot harmonogramu w stosunku do planu
finansowego;

5) Wnioski o zmiang w planie — system pozwala na elektroniczne zbieranie wnioskéw
0 zmiang w planie finansowym. Wniosek moze by¢ sporzadzony z doktadnoscia do
zadania lub paragrafu. Wnioski sg przekazywane do JST przez jednostki organizacyjne
1/lub wydziaty. Wraz z wnioskiem dotaczane jest uzasadnienie:



6) Zmiany w budzecie — system ewidencjonuje wszystkie dokumenty wptywajace na
zmiany w budzecie. Uchwaly zmieniajagce czy Zarzadzenia mozna prezentowac
w dowolnym ukladzie;

7) Uktady wykonawcze — system, po kazdej zmianie w budzecie, tworzy uklad
wykonawczy dla kazdej z jednostek (wydziatu) oraz tworzy plik w formie
elektronicznej w celu rozdysponowania ich do jednostek organizacyjnych;

8) Weryfikacja poprawnosci ukladu wykonawczego z planem na sprawozdaniu — system
oblicza w budzecie stan na dzien i poréwnuje go z planem na sprawozdaniu
budzetowym. System do pordwnania zbiera zadania wystgpujgce pod paragrafem,
zaro6wno biezace, jak i majatkowe;

9) Eksport planu do sprawozdania — system, po wyliczeniu stanu na dzien, wysyla
automatycznie plan do sprawozdania budzetowego w systemie Budzet JB Plus;

10) Analizy budzetowe (zalaczniki do opisowek);

11) Budzet w ujeciu zadaniowym — system zawiera w sobie funkcjonalnos¢ budzetu
zadaniowego, tj. rejestruje zmiany do budzetu w ukladzie zadan biezacych oraz
inwestycyjnych wraz z obstuga zadaniowa harmonogramu, wykonania.

Rozbudowany i elastyczny system stownikéw, mozliwosé dowolnego grupowania zadan

i paragraféw oraz definiowanie wygladu wydruku za pomoca zewngtrznych formatek,

umozliwia samodzielne okreslanie zawarto$ci i postaci wydrukow, zatacznikéow do uchwat

i zarzadzen”.

V. wrozdziale IV w § 13. po ust. 16 dodaje si¢ ust. 17 o nastepujacym brzmieniu:

,17. Cesarz™ - Centralny System Zarzadzania Budzetem - automatyzuje tworzenie,
przekazywanie oraz agregowanie podsprawozdan niezbednych do przygotowania
informacji dodatkowej oraz na ich podstawie tworzy sprawozdanie wymagane
rozporzadzeniem. Cesarz zawiera komplet sprawozdan finansowych (bilans jednostki,
bilans tgczny, bilans budzetu, rachunek zyskéw i strat, zmiany w funduszu jednostki).
Unikalng funkcjonalno$cig jest zautomatyzowanie procesu przygotowania bilansu
skonsolidowanego, ktoérego przygotowanie opiera si¢ o konsolidacje sprawozdan
bilansow jednostkowych. Sprawozdania jednostkowe zawieraja arkusz wylaczen
umozliwiajgcy wykazanie wzajemnych rozliczen migedzy jednostkami. Arkusz
wylaczen posiada funkcje sprawdzania online poprawnosci zaewidencjonowanych
rozrachunkéw. Cesarz posiada zrdéznicowane poziomy uprawnien pozwalajagce na
dostep poprzez przegladarke internetowa do sprawozdan tylko danej jednostki lub
grupy jednostek oraz najszerszy poziom uprawnien — na poziomie JST pozwalajacy
weryfikowa¢, agregowa¢ komplet wymaganych sprawozdan. System nie wymaga
zadnej instalacji w jednostkach ani w JST”.

VI. rozdzial V otrzymuje brzmienie:
”V. Zasady ochrony danych i ich zbioréw
§ 14. Ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych
1. Elementy systemu rachunkowosci podlegajagce ochronie fizycznej, zapewniajgcej

zabezpieczenie przed dostgpem do danych o0s6b nieupowaznionych, przed
niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem lub zniszczeniem:
1) sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowos¢;
2) ksiggowe systemy informatyczne;
3) zapasowe kopie zapisow ksiggowych;
4) zasady rachunkowe;
5) ksiegi rachunkowe;
6) dowody ksiegowe;
7) dokumentacja inwentaryzacyjna;



8) sprawozdania finansowe.

2. Pomieszczenia, w ktorych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy Dzial
Finansowy zamykane sg na klucz. Po godzinach pracy w pomieszczeniach przebywa¢
moze tylko osoba sprzatajaca lub pracownik posiadajacy zezwolenie Kierownika
jednostki lub kierownika komorki organizacyjnej na prace w godzinach
nadliczbowych. Budynek jest dozorowany cala dobe przez system monitoringu oraz
system alarmowy.

§ 15. Ochrona dowodéw ksiggowych na nosniku papierowym

1. Ochrona dowodéw ksiggowych na noé$niku papierowym polega na:

1) gromadzeniu i przechowywaniu dowodéw obcych i wlasnych wylgcznie przez
upowaznionych pracownikéw (zgodnie z zakresem obowigzkow i schematem
obiegu dokumentéw, okreslonym w Instrukcji obiegu i kontroli dowodéow
ksiggowych);

2) przechowywaniu dowodéw ksiegowych na danym stanowisku pracy — zanim
zostang zarejestrowane w ksiegach rachunkowych i wilgczone do zbiorow
dokumentow ksiggowych, w zamykanych szufladach biurek i szafach;

3) przechowywaniu dowodéw zarejestrowanych w ksiggach rachunkowych,
tworzgcych zbiory biezace (dotyczace niezamknigtego roku obrotowego oraz roku
poprzedniego), w zbiorach uporzadkowanych chronologicznie w obrebie
stosowanych w jednostce zbioréw dokumentéw (bankowe, kasowe, placowe,
rozliczeniowe, ZFSS), w zamykanych na klucz szafach w pomieszczeniach Dzialu
Finansowego.

2. Dokumenty ksiggowe biezgce przechowywane sa w Dziale Finansowym, a dotyczace
lat wezesniejszych, przekazywane do skladnicy akt na ogélnych zasadach
obowigzujacych w Osrodku.

3. Pomieszczenia Dziatu Finansowego, w ktdrych sa przechowywane zbiory biezace
dowodow ksiggowych oraz ksiggi rachunkowe, sa umiejscowione poza strefa obstugi
petentow, dostgp do tych pomieszczen maja wylacznie pracownicy jednostki
(zobowiazani zgodnie z zakresami obowiazkéw do sporzgdzania, sprawdzania lub
rejestrowania dowodéw ksiggowych w ksiegach rachunkowych) na podstawie
identyfikatorow.

4. Dowody ksiggowe oraz ksiggi rachunkowe mogg by¢ udostepniane wylacznie osobom
upowaznionym do tego na podstawie odrebnych przepiséw (miedzy innymi pracownicy
organdéw kontroli zewnetrznej, organow $cigania, cztonkowie komisji rewizyjnej)
w pomieszczeniach jednostki wyposazonych w zamykane szafy do przechowywania
dokumentacji. Dostep do ksiag rachunkowych dla 0s6b kontrolujgcych jest zapewniany

przez przegladanie wydrukéw ksigg rachunkowych sporzgdzanych przez pracownikow
jednostki.

§ 16. Zabezpieczenie systemowe komputeréw

Zabezpieczenie systemowe poszczegélnych komputerdw stuzacych do wystawiania

dowodow ksiggowych whasnych i prowadzenia ksiag rachunkowych obejmuje:

1) uruchamianie komputeréw za pomocg identyfikatoréw i haset;

2) indywidualne hasta dostgpu do poszczegolnych komputeréw, nadawane przez
administratora systemu, znane wylacznie poszczegélnym pracownikom, zmieniane
obowigzkowo po zmianie osoby zatrudnionej na danym stanowisku;

3) podawanie hasta uzytkownika do systemu w sposob dyskretny (nie literowa, nie czytaé
na glos, wpisywa¢ osobiscie, nie pozwala¢ na bezposrednia obecnoéé drugiej osoby
podczas wpisywania hasta itp.);



4) blokowanie dostepu do systemu w przypadku chwilowego opuszczenia stanowiska
pracy (klawisz ,,Windows” + L);

5) wygaszanie pracy komputeréw po 30 minutach przerwy w pracy i konieczno$é
przywracania funkcji po wygaszeniu pracy urzadzenia z uzyciem indywidualnego hasta
dostepu;

6) uzywanie zewnetrznych informatycznych nosnikéw danych do wprowadzania
(nagrywania) danych wylgcznie po ich uprzednim przeskanowaniu przez
oprogramowanie antywirusowe, autoryzowanych przez administratora systemu.

§ 17. Hasta dostgpu do oprogramowania na komputerach shizacych do wystawiania
dowodéw ksiggowych i prowadzenia ksiag rachunkowych dziela sie na poziomy
uprawniajace do:

1) poziom 1 — wprowadzania zmian do oprogramowania (zarezerwowane dla informatyka
— jako administratora systemu), sporzadzanie kopii ksiag rachunkowych zamknietego
roku obrotowego;

2) poziom 2 - wprowadzania zmian parametrow wykorzystywanych przez
oprogramowanie;

3) poziom 3 — wystawiania dowodéw ksiggowych/prowadzenia urzadzen ksiggowych,
sporzadzania wydrukéw dowoddw ksiggowych i ksiag rachunkowych;

4) poziom 4 — przegladania ksiag rachunkowych i sporzadzania wydrukéw.

§ 18. 1. Oprogramowanie PROGMAN jest chronione przed awarig (zniszczeniem) przez:

1) stosowanie urzadzefi zabezpieczajacych przed skokami napiecia oraz
gwarantujacych awaryjne zasilanie w razie wylaczenia pradu, na czas zapewniajacy
bezpieczne zarchiwizowanie danych i wylaczenie komputer6w (minimum
5 minut);

2) stosowanie oprogramowania antywirusowego;

3) zapory sieciowe w formie specjalnego oprogramowania w przypadku komputerow
polaczonych z internetem oraz pracujacych w sieci.

2. Pracownicy obstugujacy urzadzenia komputerowe sg zobowigzani do przestrzegania
zasad pracy ze sprzetem komputerowym oraz informatycznymi nosnikami danych,
zawartymi w instrukcjach obshugi urzadzen i nosnikéw (ochrona przed polem
magnetycznym, wilgocia, przegrzaniem, innymi uszkodzeniami wynikajacymi z
nieprawidtowego uzytkowania). Wszelkie problemy ze sprzetem lub w dziataniu
oprogramowania musza by¢ niezwlocznie zglaszane dla administratora systemu.
Zabronione jest podejmowanie pr6b samodzielnego usuwania awarii sprzetu
(probleméw z oprogramowaniem) przez pracownikéw.

§ 19. Ochrona baz danych
1. Ochrona biezacych baz danych stanowigcych ksiegi rachunkowe polega na
obowigzkowym tworzeniu kopii zapasowych ksiag rachunkowych. Kopie sporzadzane
sg na nast¢pujacych zasadach:
1) kopia danych dnia — na koniec dnia jedna kopia na serwerze, druga kopia na
sieciowym dysku zewnetrznym NAS, ktére kasowane sg po uplywie 6 miesiecy;
2) kopia roczna archiwalna - sporzadzana po zamknigciu ksigg rachunkowych roku
obrotowego: jedna kopia na dysku serwera, druga kopia na sieciowym dysku
zewnetrznym NAS. Dodatkowo sporzadzenie kopii archiwalnej ksiag
rachunkowych roku obrotowego po ich ostatecznym zamknieciu na
informatycznych no$nikach danych (co najmniej dwéch).



2. Komputerowe nosniki danych zawierajace kopie tymczasowe oraz zarchiwizowane
dowody ksiegowe i ksiggi rachunkowe sg przechowywane w sposob zapewniajacy ich
ochrong przed zniszczeniem i dostgpem 0sob nieupowaznionych. Kopie moga by¢
wykorzystywane wylacznie przez upowaznione osoby do przywracania utraconych
danych.

3. Przy zarzadzaniu systemem informatycznym wspomagajacym Dzial Finansowy maja
zastosowanie przepisy Polityki Bezpieczenstwa i Instrukcji Zarzadzania Systemem

Informatycznym w Osrodku Sportu i Rekreacji w Suwatkach ustalone odrebnym
zarzadzeniem Dyrektora”.

§ 2.
W Zalgczniku nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci w Osrodku Sportu i Rekreacii
w Suwatkach stanowigcej zalacznik do Zarzadzenia nr 18/2018 Dyrektora Osrodka Sportu
i Rekreacji w Suwatkach z dnia 23 marca 2018 r.:
I.  wust. 1. w pkt 1) litera b) dodaje si¢ konto 142 o0 brzmieniu:
»142 - Srodki pieni¢zne w drodze — karty platnicze”
II. w ust. 2. w pkt 1) po opisie konta 141 dodaje si¢ opis konta 142 o brzmieniu:
+KONTO 142 ,,Srodki pienieine w drodze — karty platnicze”
Konto to stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze — kart platniczych
znajdujagcych sie migdzy kasa jednostki a jej rachunkiem bankowym.
W punktach kasowych znajdujgcych si¢ we wszystkich obiektach Osrodka pobiera sie
odplatnosci za $wiadczone ustugi. Ustugi $wiadczone dla oséb fizycznych podlegaja
rejestracji w kasach fiskalnych, na ktérych codziennie sporzadzany jest raport fiskalny.
Raporty te sg dostarczane do Dziatu Finansowego do kasy Osrodka wraz z gotowka
i dziennymi raportami wplat za posrednictwem kart platniczych.
Na koniec kazdego miesiaca sg sporzadzane raporty fiskalne miesigczne z kazdej z kas
fiskalnych i dostarczone do Dziatu Finansowego, gdzie zostaja zaksiegowane na konto
142 na poszczeg6lne zadania z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

- s Konto

Tres¢ operacji g
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

zaksiggowanie na podstawie wydrukow kasy fiskalnej i

dziennego raportu wptat dochodéw budzetowych za

posrednictwem kart patniczych 240, 201, 221

Zapisy na stronie Ma

wplyw na rachunek bankowy platnosci realizowanych przez

kontrahentow, petentéw kartg platnicza 130

Konto 142 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienieznych w drodze
z tytulu zaplaty karta platnicza. Sumy pienigzne w drodze inwentaryzuje sie droga
poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami”.

IIL. w ust. 2. pkt 1) w opisie konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” w pozycji
»Ewidencja analityczna prowadzona jest wg grup pracownikéw w szczegolnosci”,
wykresla sie litere ¢) w brzmieniu:

»€) z ryczattéw i ekwiwalentow sedziowskich”.



IV. w ust. 2. pkt 1) w opisie konta 240 ,,Pozostale rozrachunki” w zapisach po stronie Wn
po literze f) dodaje sie litere g) i h) o nast¢epujacym brzmieniu:
»g) wyplata ekwiwalentow ryczattow i sedziowskich — konto przeciwstawne 101, 130;
h) potracenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych od ryczaltow i ekwiwalentow
sedziowskich — konto przeciwstawne 225

V. wust. 2. pkt 1) w opisie konta 240 ,,Pozostale rozrachunki” w zapisach po stronie Ma
po literze f) dodaje si¢ litere g) o nast¢pujacym brzmieniu:
»g) naliczenie kosztow z tytulu ryczattow i ekwiwalentow sedziowskich — konto
przeciwstawne 409,

§3.

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzywania od 1 stycznia 2019 r.
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