ZARZADZENIE NR 33/2021
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach

z dnia 14 grudnia 2021 r.

w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedacych wlasnoscia pracodawcy

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie
warunkdéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych
samochoddw osobowych, motocykli i motorowerédw niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U.
z 2002 roku, nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustalam warunki oraz sposéb dokonywania zwrotu kosztéw uzywania przez pracownikow
Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy.

§ 2.

1. Zwrot kosztdw uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych
samochoddw osobowych, motocykli i motorowerédw niebedacych wiasnoscig pracodawcy,
zwanych dalej ,,pojazdami do celéw stuzbowych”, nastepuje na podstawie umowy zawartej
pomiedzy pracodawcg a pracownikiem o uzywanie pojazdu do celéw stuzbowych.

2. Zawarcie umowy nastepuje na wniosek pracownika, ktdérego wzoér stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

3. Umowe, o ktorej mowa w ust. 1, sporzadza sie w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje pracownik, a dwa Pracodawca (po jednym dla Dziatu Finansowego i Dziatu
Administracji i Kadr). Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

1. Koszty uzywania pojazdéw do celdow stuzbowych pokrywa pracodawca wedtug stawek
za 1 kilometr przebiegu pojazdu:

1) dla samochodu osobowego:

a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3 — 0,5214 zt,

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 — 0,8358 zt,
2) dla motocykla — 0,2302 z,
3) dla motoroweru — 0,1382 zt.

2. Stawki okreslone w ust. 1 ulegajg zmianie w stopniu odpowiadajgcym planowanemu
$redniorocznemu wskaznikowi cen towardw i ustug konsumpcyjnych ustalonemu w ustawie
budzetowej na dany rok. Zmiana nastepuje od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktdrym zostata ogtoszona ustawa budzetowa.

§ 4.
1. Miesieczny limit kilometrow na jazdy lokalne ustala pracodawca.

2. Limit, o ktérym mowa w ust. 1, w Suwatkach nie moze przekroczy¢ 300 kilometrow.
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§ 5.

1. Zwrot kosztow uzywania pojazdéw do celéw stuzbowych nastepuje w formie miesiecznego
ryczattu obliczonego jako iloczyn stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu okreslonej w §
3 i miesiecznego limitu przebiegu kilometréw na jazdy lokalne, o ktdorym mowa w § 4.

2. Kwote ustalonego ryczattu zmniejsza sie o jedng dwudziestg drugg za kazdy roboczy dzien
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrdézy stuzbowej
trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym
pracownik nie dysponowat samochodem do celéw stuzbowych.

3. Zwrot kosztow uzywania pojazddw do celéw stuzbowych nastepuje po ztozeniu przez
pracownika, pisemnego oSwiadczenia o uzywaniu przez niego pojazdu do celdw stuzbowych
w danym miesigcu.

4. Oswiadczenie powinno zawiera¢ dane dotyczace pojazdu (pojemnosc¢ silnika, marka, numer
rejestracyjny) oraz okreslac ilos$¢ dni nieobecnosci pracownika w miejscu pracy w rozliczanym
miesigcu z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej lub innej nieobecnosci, a takze ilosé
dni, w ktoérych pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§6.

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu i kierownikowi Dziatu
Administracji i Kadr.

§7.

Traci moc zarzadzenie nr 13/2014 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach z dnia
27 marca 2014 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celdow stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motorowerdw
niebedacych wiasnoscig pracodawcy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

Dyrektor Osrodka Sportu
i Rekreacji w Suwatkach

mgr Waldemar Borysewicz
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 33/2021
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach

Imie i nazwisko z dnia 14 grudnia 2021 r.

Stanowisko
WNIOSEK
1. Wnioskuje o przyznanie na okres 0d...........ceveeeerrrrennnninnnnenns (o [0 J PPN
miesiecznego limitu kilometréow na jazdy lokalne w wysokoSCi ........ceeeeeeeeeenn.. km
UZASADNIENIE:

2. Oswiadczam, ze:

1) do celdw stuzbowych bede uzywac¢ samochdd osobowy/ motocykl/ motorower*, zwany dalej
pojazdem, MArKi ......ccuioiiiiiiiiei e , O pojemnosci
11011 T i nrorejestracyjnym .....cccoiiieiieenns , ktorego jestem
wiascicielem/ wspdtwiascicielem/ uzytkownikiem*,

2) o zbyciu pojazdu lub jego zmianie niezwtocznie poinformuje Dyrektora OsSrodka Sportu
i Rekreacji w Suwatkach,

3) posiadam uprawnienia do kierowania ww. pojazdem i wazne badania lekarskie,

4) na Zadanie Pracodawcy zobowigzuje sie okaza¢ dokument potwierdzajgcy prawo
do dysponowania pojazdem.

4. Przyznaje Nna oKres od .....cooeveevveiiniereeennninnneeeeesnnnnn o[ T
miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne w wysokosSCi ............ccceeeunnnee km
* - niepotrzebne skredli¢ Podpls Dyrektora
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 33/2021
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach
z dnia 14 grudnia 2021 r.

_ UMOWA O UZYWANIE
POJAZDU DO CELOW SEUZBOWYCH NR ......ccocermrnninnnserassnnens

zawarta w dniu .......cccceeviiieeeiiiee, w Suwatkach pomiedzy

Osrodkiem Sportu i Rekreacji, ul. Wojska Polskiego 2, 16-400 Suwatki reprezentowanym przez
.......................... — Dyrektora, zwanego dalej ,,Pracodawcgy”

= R zamieszkatym W......c.ccocovveiiiiinec e, , zwanym dalej ,,Pracownikiem”,
0 nastepujacej tresci:

g1
1. Pracownik o$wiadcza, ze jest wiascicielem/ wspotwiascicielem/ uzytkownikiem* samochodu
osobowego/motocykla/motoroweru®*  marki ........ccoooeiiiiiiiie 0 pojemnosci
skokowej silnika ...............c..... i nuMerze rejestracyjnym ........cccoovevnrreennnnnns

2. Pracodawca i Pracownik zgodnie os$wiadczajg, ze Pracownik w okresie obowigzywania
niniejszej umowy bedzie uzywat pojazdu, o ktérym mowa w § 1 do celdw stuzbowych.

§2
1. Pracodawca ustala Pracownikowi miesieczny limit kilometrow na jazdy lokalne
tj. w granicach administracyjnych miasta Suwatki, w wysokosci ........... kilometrow.

2. Zwrot kosztow uzywania pojazdu do celdw stuzbowych nastepuje w formie miesiecznego
ryczattu obliczonego jako iloczyn miesiecznego limitu, o ktéorym mowa w ust. 1, i stawki
za 1 kilometr przebiegu pojazdu wynoszacej ............. zt.

3. Obliczong kwote ryczattu zmniejsza sie o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosci
Pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajgcej co
najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzieh roboczy, w ktérym Pracownik nie
dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.

4. Ryczalt bedzie wyptacany na rachunek bankowy Pracownika o0 numerze ...........cooovvveeinns
w terminie do pieciu dni roboczych po ziozeniu przez Pracownika poprawnie wypetnionego
oswiadczenia o uzywaniu pojazdu do celdéw stuzbowych w danym miesigcu.

§3

1. Pracodawca i Pracownik ustalajg, ze pisemne o$wiadczenie o uzywaniu przez Pracownika
pojazdu do celdw stuzbowych w danym miesigcu, zawierajgce wskazanie rozliczanego
miesigca, dane pojazdu do celédw stuzbowych (marka, pojemnos¢ silnika, numer
rejestracyjny), okreSlenie ilosci roboczych dni nieobecnosci pracownika w miejscu pracy
w rozliczanym miesigcu z powodéw wymienionych w § 2 ust. 3, Pracownik skfada
w sekretariacie jednostki najpézniej do konca trzeciego dnia roboczego miesigca
nastepujgcego po rozliczanym miesigcu z zastrzezeniem ust.2.

2. Pracodawca, w uzasadnionych sytuacjach, dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia przez Pracownika
o$wiadczenia o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych w terminie najpdzniej do konca
miesigca nastepujacego po danym miesigcu. Nieztozenie o$wiadczenia w tym terminie
oznaczac bedzie, ze w danym miesigcu pracownik nie uzywat pojazdu do celéw stuzbowych.

§4
1. Pracownik zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Pracodawcy o zbyciu lub
zmianie pojazdu do celéw stuzbowych.
2. W przypadku, gdy Pracownik dokona zbycia lub zmiany pojazdu do celéw stuzbowych
niniejsza umowa ulega rozwigzaniu z dniem jego zbycia lub zmiany.
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3. Kazda ze stron umowy ma prawo rozwigzaé niniejszg umowe z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

Umowa zostaje zawarta na okres od ...............c.c....... do

§6

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania i zasad zwrotu
kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdow
niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.) i Kodeksu
Cywilnego.

—

§7
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden egzemplarz dla Pracownika,
dwa egzemplarze dla Pracodawcy.

podpis pracownika podpis pracodawcy

kontrasygnata gtéwnego ksiegowego
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 33/2021
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach
z dnia 14 grudnia 2021 r.

stanowisko

OSWIADCZENIE
dotyczace uzytkowania pojazdu prywatnego do celow stuzbowych

Zgodnie zumowa nr .............. zawarta w dniu .............. , oSwiadczam, ze w miesigcu ..............
202.. r. uzywatem(-am) do celéw stuzbowych pojazd marki .............. , 0 pojemnos$ci skokowej
silnika .............. 1 nrrejestracyjnym .............. i w zwigzku z tym przedktadam nastepujace
rozliczenie

1.Przyznany miesigczny limit
1lo§E km: ..veevviiiee, Keooreerreesreesseesneans zt/km= ... zt
2.Zmniejszenie kwoty ryczattu o 1/22 za kazdy dzien roboczy nicobecnosci w pracy z powodu:

urlopu (wypoczynkowego,
okoliczno$ciowego, bezptatnego) dni
choroby

dni

delegacji
&) dni

11nnej nieobecnosci dni

ilosci dni, w ktorych pracownik
nie dysponowat pojazdem dni

Laczna liczba dni obnizajacych

kwote miesi¢cznego ryczaltu dni

sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

3. Kwota ryczattu za 1 dzien (poz.1:22)
4. Kwota zmniejszenia (poz. 2x 3)

5. Nalezno$¢ po zmniejszeniu
6. Podstawa opodatkowania (w zaokragleniu do pelnych ztotych
7. Kwota podatku 17% (w zaokragleniu do pelnych ztotych)

8. Kwota do wyptaty (poz. 5 - poz. 7)

stownie:

/sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym/ /data i podpis pracownika/
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