OSRODEK SPORTU i REKREACI

3518 ZARZADZENIE NR .2%/2019
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach
zdnia .. A 2. Lipea........... 2019 roku

W sprawie ustalenia zasad prowadzenia dokumentacji maszyn i urzadzen, w tym
urzadzen sportowych, uzytkowanych w Osrodku Sportu i Rekreacji w Suwalkach

Na podstawie:

art. 237*§ 1i 2 oraz art. 215-219 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r, poz. 1040 z pézn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 30 pazdziernika 2002 r. w sprawie
minimalnych wymagan dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie
uzytkowania maszyn przez pracownikéw podczas pracy (Dz. U. z 2002 r. nr 191 poz.
1596 z p6zn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzeénia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. nr 169 poz. 1650,
z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

Ustalam zasady prowadzenia dokumentacji maszyn i urzadzen, w tym urzadzen sportowych,
uzytkowanych w Osrodku Sportu i Rekreacji w Suwatkach w celu zapewnienia utrzymania
maszyn w stanie zgodnosci z wymaganiami bezpieczenstwa i higieny pracy.

L

§ 2.

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

I) maszynie — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie maszyny, urzadzenia sportowe
1 inne urzadzenia techniczne, narzedzia oraz instalacje uzytkowane podczas pracy;

2) wuzytkowaniu maszyny — nalezy przez to rozumieé wykonywanie wszelkich
czynnosci zwigzanych z obstuga maszyny, w szczegdlnosci Jej uruchamianie lub
zatrzymywanie,  postugiwanie  si¢  nia, transportowanie, naprawianie,
modernizowanie, modyfikowanie, konserwowanie i obshugiwanie, w tym takze
czyszczenie,

3) deklaracji zgodnosci - nalezy przez to rozumieé, ze wszystkie eksploatowane
maszyny zakupione przed 1 maja 2004 r. musza speiniaé minimalne wymagania
dotyczace bezpieczenstwa 1 higieny pracy (okre$lone przepisami wyzszego rzedu),
a maszyny zakupione po tej dacie musza posiada¢ deklaracje zgodno$ci oraz
oznakowanie CE,

§ 3.

Deklaracje zgodnosci, dokumentacja techniczna maszyn oraz instrukcje obshugi maszyn

opracowane przez producenta winny stanowi¢ zalaczniki do instrukcji bezpieczenstwa

i higieny pracy (instrukcji bhp).

Maszyny bgdace na wyposazeniu komoérek organizacyjnych Osrodka Sportu i Rekreacji

w  Suwatkach kierownicy komorek organizacyjnych przekazuja do wuzytkowania

pracownikom, ktorzy posiadaja wymagane kwalifikacje lub niezbedne umiejetnosci

do ich obstugi, a takze odbyli odpowiednie przeszkolenie w zakresie bezpiecznego
ich uzytkowania.

Pracownicy wykonujacy naprawy, konserwacje lub obstuge maszyn winni odbyé

specjalistyczne przeszkolenie w tym zakresie.

Przed przekazaniem maszyn do uzytkowania, pracownikom zostaja udostepnione do

stafego korzystania aktualne instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy.



Na maszynach winny by¢ umieszczone piktogramy informujace o zagrozeniach, badz

zlecajace stosowanie odpowiednich $rodkéw ochrony indywidualne;j.

Przed przystapieniem do pracy pracownik, ktéremu powierzono maszyng, powinien

kazdorazowo dokona¢ jej przegladu. W przypadku stwierdzenia zlego stanu maszyny

pracownik ma obowiazek niezwlocznie powiadomi¢ kierownika komorki organizacyjne;j.
§ 4.

Przy oznaczeniach miejsc, w ktorych moga wystapié zagrozenia, stosuje si¢ nastepujace
barwy bezpieczenstwa:

)
2)
3)

4)

kolor zielony jest kolorem oznaczajagcym bezpieczenstwo. Oznacza si¢ nim wylaczniki

bezpieczefistwa lub drogi ewakuacyjne;

kolor czerwony jest stosowany do oznaczania sprzgtu ppoz. oraz zakazu (uko$ne

czerwono-biale pasy oznaczaja zakaz przekraczania);

kolor zotty stosuje si¢ do ostrzegania o niebezpieczenstwie i jest czgsto stosowany

do oznaczenia wewnegtrznej powierzchni odchylanej ostony zakrywajacej czgsci wirujace;

ukoSne  zoto - czarne pasy, pod katem 45° oznaczajg ostrzezenie przed
niebezpieczenstwem.
§ 5.

Maszyny begdace na wyposazeniu komorek organizacyjnych Oérodka Sportu 1 Rekreacji

w Suwatkach, w okresie ich uzytkowania podlegaja nastepujacym kontrolom:

1) kontroli wstepnej po ich zainstalowaniu, a przed przekazaniem do eksploatacji po raz
pierwszy oraz po zainstalowaniu na innym stanowisku pracy lub w Innym miejscu;

2) kontroli okresowej, w przypadkach, gdy maszyny narazone sa na dzialanie
warunkéw  powodujacych pogorszenie ich stanu technicznego, mogacych
spowodowa¢ powstawanie sytuacji niebezpiecznych;

3) kontroli specjalnej, w przypadku mozliwosci pogorszenia bezpieczenstwa
zwigzanego z maszyna, a bgdacego wynikiem:

— prac modyfikacyjnych,

—  zjawisk przyrodniczych,

— wydluizonego czasu postoju,

— niebezpiecznych uszkodzen oraz wypadkow przy pracy.

Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1 wykonuja zewnetrzne jednostki specjalistyczne

posiadajace odpowiednie kwalifikacje oraz wiedze do wykonywania zadan wynikajacych

z zakresu kontroli grup maszyn.

Wyniki kontroli maszyn rejestruje si¢ i przechowuje do wgladu dla zainteresowanych

organow, zwlaszcza nadzoru i kontroli warunkoéw pracy, przez okres 5 lat od dnia

zakonczenia tych kontroli, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej.

W przypadku maszyn podlegajacych specjalnym przepisom, np. o dozorze technicznym,

kierownicy komoérek organizacyjnych, na stanie ktorych znajduje si¢ maszyna, zglaszaja

urzadzenie do badania technicznego w jednostce dozoru technicznego wraz

z wymaganymi dokumentami.

Kazda maszyna begdaca na wyposazeniu komérki organizacyjnej powinna posiadac¢

kartoteke, w ktorej zawarte s3 m.in. nastgpujace informacje: nazwa maszyny, typ, rok

produkcji, nazwa producenta, numer fabryczny, numer inwentarzowy, data i rodzaj
kontroli, jej zakres oraz nazwisko osoby przeprowadzajacej kontrolg.

§ 6.
Kierownik komorki organizacyjnej dokonujac zakupu maszyn, urzadzen, sprzetu

sportowego, wyposazenia boisk, itp. obowiazany jest uzyskaé od dystrybutora lub
producenta (importera):

1) informacj¢ identyfikujaca producenta;
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2) dokumentacj¢ techniczng, w ktorej wskazane bedzie w jaki sposob maszyna
lub nawierzchnia zostaly wykonane (powinna by¢ w niej zawarta informacja
o konstrukcji urzadzenia, jego wymiarach, uzytych materiatach, farbach i lakierach
oraz lista zalecanych czgsci zamiennych);

3) instrukcje o zalecanym sposobie montazu i instrukcje obstugi, certyfikaty;

4) badania i inne dokumenty potwierdzajace zgodno$é maszyn z normami;

nastgpnie opracowac instrukcj¢ bhp dla danej maszyny.

Instrukcja bhp zawiera co najmniej informacje dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy

w zakresie:

1) warunkow uzytkowania maszyny;

2) wystgpowania mozliwych do przewidzenia sytuacji nietypowych;

3) praktyki uzytkowania maszyny;

4) postgpowania w przypadku awarii maszyny;

5) udzielenia pierwszej pomocy w nagtych wypadkach.

Instrukcja powinna by¢ zrozumiata dla pracownikow,

Pracownik jest obowigzany potwierdzié¢ na pi$mie zapoznanie si¢ z instrukcja.

§ 7.

Instrukcje bhp udostepnia si¢ pracownikom m.in.:

D)

2)

w wers]i planszowej bezposrednio przy stanowiskach i maszynach, ktorych te instrukcje
dotycza, np. na szafce, w biurku, na maszynie, itp.

lub

W wersji papierowej w segregatorze bhp — z instrukcjami pracownicy beda zapoznawani,
przez bezposrednich przetozonych, przed rozpoczeciem pracy na danych stanowiskach
zwigzanych z uzyciem maszyn i urzadzen. Instrukcje beda dostgpne we wskazanym przez
kierownikow komoérek organizacyjnych miejscu przez caly czas pracy pracownikow.

§ 8.

Wprowadzam instrukcje bhp stanowigce zataczniki do niniejszego zarzadzenia:

L.

2.
3.

Instrukcja ogolna bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu pracy kierowcy
pojazdu samochodowego — zalgcznik nr 1;

Instrukcja ogolna bezpieczenstwa i higieny pracy przy myciu okien - zalacznik nr 2;
Instrukcja ogélna bezpieczenstwa i higieny pracy przy pracach porzadkowo -
gospodarcezych z uzyciem $rodkéw chemicznych — zatacznik nr 3;

Instrukcja ogdlna bezpieczenstwa i higieny pracy postepowania w sytuacjach awaryjnych
1 innego miejscowego zagrozenia — zatacznik nr 4;

Instrukcja bezpieczenstwa 1 higieny pracy przy stosowaniu substancji 1 mieszanin
niebezpiecznych — zalgcznik nr 5;

Instrukcja obstugi apteczki pierwszej pomocy - zatacznik nr 6;

Instrukcja  bezpieczenstwa i  higieny  pracy przy  organizacji  transportu
wewngtrzzakladowego na terenie obiektow Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach —
zalacznik nr 7;

Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy dla pomieszczen administracyjno - biurowych
— zalacznik nr 8;

Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu prac administracyjno-
biurowych — zalgcznik nr 9;

Instrukcja ogdélna bezpieczenstwa i higieny pracy przy obstudze elektronarzedzi —
zalgczmk nr 10;

. Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy przy obshudze kosiarki spalinowej, traktorka-

kosiarki — zatgcznik nr 11;

. Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy przy obstudze pity tancuchowej dla potrzeb

naziemnych — zalacznik nr 12;



13. Instrukcja bezpieczefstwa i higieny pracy przy obstudze kosy spalinowej — zatacznik
nr 13;

14. Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu prac przez pracownikow
Dziatu Sportu, Rekreacji i Marketingu — zatacznik nr 14;

15. Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy przy obstudze wozka akumulatorowego typu
meleks — zatgcznik nr 15;

16. Instrukcja bezpieczenstwa 1 higieny pracy przy obshidze ciagnika rolniczego
z oprzyrzadowaniem — zalacznik nr 16;

I7. Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy przy transporcie i rozstawianiu 15-0sobowych
wiat dla zawodnikow — zalacznik nr 17;

I8. Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy transportu i rozstawiania przenosnych bramek
do gry w pitke — zatacznik nr 18;

19. Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy dotyczaca transportu i rozstawiania
13-0sobowych wiat dla zawodnikéw (dostawca: Jonex Sport Krzysztof Olszewski,
06-501 Mtawa, ul. Banku Miast 4) — zatacznik nr 19;

20. Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy przy obstudze i transporcie wielofunkcyjne;j
maszyny ,,SportChamp” wraz z osprz¢tem do czyszczenia i konserwacji nawierzchni —
zatacznik nr 20;

21. Instrukcja bezpieczefstwa i higieny pracy przy obstudze i transporcie sceny estradowej —
na przyczepie Estrada z wykonywaniem prac na wysokoéci — zalacznik nr 21:

22. Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy przy rozstawianiu i skladaniu mobilnego
stelazu reklamowego azurowego — zatacznik nr 22;

23. Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy przy obstudze odéniezarek samobieznych -
zalacznik nr 23.

§9.

Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci pracownikow poprzez opublikowanie w Biuletynie

Informacji Publicznej i Intranecie oraz przekazanie kopii dokumentu wraz z zalacznikami

Zastgpcy Dyrektora i kierownikom wyodrebnionych komérek organizacyjnych, ktérych

Jednoczesnie zobowigzuje do zapoznania podleglych im stuzbowo pracownikow z jego

trescia.

§ 10.

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych

nadzorujacym pracg pracownikéw obshigujacych maszyny.

§ 11.

Traca moc:

1) zarzadzenie nr 25/2013 z dnia 14 maja 2013 roku w sprawie wprowadzenia
I przestrzegania zaktadowych instrukcji  obstugi maszyn i urzadzen stosowanych
w Osrodku Sportu i Rekreacji w Suwatkach:

2) zarzadzenie nr 43/2017 z dnia 20 pazdziernika 2017 roku:

3) zarzadzenie nr 29/2018 z dnia 24 maja 2018 roku:

4) zarzadzenie nr 79/2018 z dnia 20 grudnia 2018 roku

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 25/2013 z dnia 14 maja 2013 roku w sprawie

wprowadzenia 1 przestrzegania zaktadowych instrukcji  obshugi maszyn i urzadzen

stosowanych w O$rodku Sportu i Rekreacji w Suwatkach.
§12.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzeénia 2019 r.




