Elektronicznie podpisany przez:
Waldemar Borysewicz
dnia 16 maja 2023 r.

ZARZADZENIE NR 20/2023
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach

z dnia 16 maja 2023 r.

w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdow samochodowych
nie bedacych wiasnoscig Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach, uzywanych przez
pracownikow Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach do celow stuzbowych

Na podstawie § 3 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Srodek transportu wtaéciwy do odbycia podrézy stuzbowej, a takze jego rodzaj i klase, okresla
Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach.

2. Okre$lajgc $rodek transportu nalezy kierowal sie zasadg racjonalizacji kosztéw podrozy,
charakterem podrdzy oraz trudnoscig dojazdu.

3. Podréz stuzbowa powinna odbywac sie, po najkrétszej drodze i bez uzasadnionych powodéw
nie mozna tej trasy wydtuzac.

4. Podstawowymi $rodkami transportu do odbycia podrézy stuzbowej s3: pociagg klasy 1II,
a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach klasy I, lub komunikacja samochodowa
miedzymiastowa.

5. Pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw przejazdu w wysokosci udokumentowanej biletami lub
fakturami  obejmujgcymi  cene  biletu  $rodka  transportu, wraz ze zwigzanymi
z nimi opfatami dodatkowymi, wtym miejscédwkami, z uwzglednieniem posiadanej przez
pracownika ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga przystuguje.

6. Na wniosek pracownika Pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrozy krajowej lub
podrdézy zagranicznej samochodem osobowym niebedgcym witasnoscig pracodawcy. Wzér wniosku
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw przejazdu
w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréw i stawki za jeden kilometr przebiegu.

8. Ustala sie wysokosS¢ stawki za 1 kilometr w wysokosci:

1) 0,50 zt za 1 kilometr przebiegu pojazdu dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do
900 cm3;

2) 0,80 zt za 1 kilometr przebiegu pojazdu dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika
powyzej 900 cm3.

9. W przypadku, kiedy podréz stuzbowg prywatnym samochodem pracownika odbywajg, co
najmniej 3 osoby wskazane we wniosku, o ktdrym mowa w ust. 6, pracownik - wiasciciel
samochodu otrzymuje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych
kilometrow i maksymalnej stawki za jeden kilometr przebiegu, ktorej wysoko$¢ okresla
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wtasnoscia pracodawcy (Dz. U. poz. 271,
z 2004 r. poz. 2376, z 2007 r. poz. 1462 oraz z 2011 r. poz. 308), zmienione Rozporzadzeniem
z dnia 22.12.2022r. (Dz.U. z 2023, poz. 5).
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10. Oprécz zwrotu kosztow dojazdu wedtug wyzej opisanych zasad w ust. 89, pracownikowi
przystuguje zwrot poniesionych opfat za przejazd drogami ptatnymi i autostradami, za postdj
w strefie pfatnego parkowania, miejsca parkingowe.

11. W przypadku odbywania podrdzy stuzbowej pojazdem niebedgcym wiasnoscig Pracodawcy,
Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesione szkody
w zwigzku z uzywaniem przez niego prywatnego pojazdu do celéw stuzbowych.

§ 2.

1. Zwrot kosztow przejazdu prywatnym samochodem osobowym nastepuje na podstawie ewidencji
przebiegu pojazdu.

2. Pracownik nie moze ubiegaé sie o rozliczenie przejazdu samochodem prywatnym
w celach stuzbowych, jezeli przed wyjazdem nie uzyskat na to zgody Dyrektora.

§ 3.

1. Pracownik zobowigzany jest uzyska¢ na poleceniu wyjazdu stuzbowego potwierdzenie pobytu
W miejscu wskazanym w tym poleceniu (np. pieczatka z miejsca delegacji, os$wiadczenie
delegowanego pracownika lub nr karty drogowej).

2. W przypadku, gdy do rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej delegowany pracownik nie zatgczy
biletdbw dokumentujgcych koszty dojazdu (np. w przypadku zgubienia biletéw), za podstawe do
zwrotu kosztéw przyjmuje sie koszt dojazdu Srodkami komunikacji publicznej wedtug aktualnie
obowigzujgcego cennika. Fakt braku biletdw delegowany pracownik winien potwierdzi¢
w stosownym o$wiadczeniu wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
ze wskazaniem poniesionych kosztow przejazdu wedtug obowigzujacych cennikdw.

§ 4.

Z zastrzezeniem postanowien innych zarzadzen, uregulowania zawarte w niniejszym zarzadzeniu
mogg by¢ stosowane wobec Zleceniobiorcdw, w sytuacji zlecania im wyjazddw przez Dyrektora
Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach.

§ 5.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie kazdorazowo aktualne
przepisy rozporzadzen w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie NR 30/2019 Dyrektora OsSrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach z dnia
5 lipca 2019r. w sprawie zasad rozliczania delegacji stuzbowych oraz ustalania stawki za jeden
kilometr przebiegu pojazdu niebedgcego wiasnoscig pracodawcy uzytego do odbycia podrdzy
stuzbowej w Osrodku Sportu i Rekreacji w Suwatkach.

§7.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Gtdwnemu Ksiegowemu.
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§ 8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Osrodka Sportu
i Rekreacji w Suwatkach

mgr Waldemar Borysewicz
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 20/2023
Dyrektora O$rodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach
z dnia 16 maja 2023 r.

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ODBYCIE POD’R(')iY SLUZBOWEJ SAMOCHODEM
OSOBOWYM NIEBEDACYM WLASNOSCIA PRACODAWCY

Suwalki, dnia ..o,

Stanowisko — komorka organizacyjna
Dyrektor

Osrodka Sportu i Rekreacji

w Suwatkach

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ODBYCIE PODBéiY SLUZBOWEJ SAMOCHODEM
OSOBOWYM NIEBEDACYM WLASNOSCIA PRACODAWCY

Prosze o wyrazenie zgody na odbycie podrdzy stuzbowej wiasnym Srodkiem transportu, zgodnie
z zasadami uzywania samochodu prywatnego jako $rodka transportu okreSlonymi w Zarzadzeniu
nro... /2023 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach z dnia
........ maja 2023 r.

1. Data, miejsce, cel wyjazdu:

2. Srodek transportu:
samochod marki: .....coeeeeeiieeicicecece, N rejestracyjny ....oococcveeeeecieeenneennnnns

pojemnos¢  skokowa = silnika . cm?3 ktérego  jestem
wiascicielem/wspotwiascicielem/uzytkownikiem*.

3. Jednoczesnie os$wiadczam, Zze posiadam uprawnienia do kierowania samochodem i wazne
badania lekarskie.

Podpis osoby wnioskujgcej
Wyrazam zgode
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 20/2023
Dyrektora O$rodka Sportu i Rekreacji w Suwatkach
z dnia 16 maja 2023 r.

OSWIADCZENIE
Imie i nazwisko pracownika
Adres zamieszkania
Stanowisko — komorka organizacyjna

OSWIADCZENIE

Niniejszym os$wiadczam, ze z uwagi na zagubienie biletdw na przejazdy zleconym Srodkiem
transportowym z MIEJSCOWOSCH .......c.eccveiueeirieiicieeeie ettt et

o Lo R 43113 el 1Y KT T

w dniu (dniach) ..o prosze o rozliczenie kosztéw podrézy wg cen
obowigzujgcych u przewoznika, tj.: ....cccoeveeiiiiiiece e ,kwota.....oooeviii
zt.

SIOWNIE Z ...ttt e e e e e nnee e

(data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)
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